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(勞僱型)計畫臨時工排班投保/工作日誌填報/工讀金請領說明 

一、系統路徑：學校首頁快速連結區「學生兼任助理專區」「學生工讀暨獎助生管考平台」 

 

二、系統網址：https://osa.nfu.edu.tw/swsys/  
(限校內學生使用，請使用選課系統帳號、密碼登入系統) 
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三、三大流程 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

[臨時工] 事前線上排班投保 (當日下午 3點前異動) 

一、選單點選「排班投保登錄」，進行預排班表作業 

 
  

事前排班投保

事後工作日誌

月底結算(印表單)
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二、點選「開始設定排班」，會顯示先進排定的班表狀況以及排班時數限制，在沒有顯示「無法變

更」的日期仍可進行排班變更。 

 

(中間省略) 

 

 
三、勾選預定要排班的日期。 
1. 系統會檢核，不可以連續超過 4天。 
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2. 系統會算出合計需要多少勞保費用。 

 
 
四、點選「儲存排班紀錄」，進行存檔動作。 

 

 
五、進行存檔動作完成。 
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[臨時工] 線上填報工作日誌 

一、選單點選「工作日誌填報」，並確認好「工讀月份」後，點選「開始填報時數」進行填報作業。 

 

二、若有兼職工讀，系統會依據當日現職狀況，顯示可填報時數的單位及經費來源，請確認好要填

報的對象，選擇對的單位進行「新增時段」並填報之。 
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三、修改時數可不用刪除時段，請直接更改時間點(系統會自動結算更正後的時數)，然後記得「儲
存」 

 
 
四、不論是否兼職工讀，均受 7天上限 11小時的總量管制。(活動型臨時工則不受此限制) 

 
 
五、單日時數總計，不允許小數點 
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[臨時工] 月結算時數及簽到退表產生 

一、功能選單：「工讀金申請」 

 

二、若有投保天未填時間允許結算，但學生及單位一樣要支付勞保費用 

 
此類狀況，按「結算」按鈕會產生警語。 

 

一、若均已填寫時數，則會有「結算」按鈕。 
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四、點選完「結算」按鈕後，即可查詢相關自付額計算結果，並可列印簽到退表 

 
 
五、列印簽到退表，紙本用印送審 

 


